Verser aux Archives

départementales de la Savoie

LE DEPARTEMENT

Pourquoi?
"L Garantie du respect des
OPEN n régles de confidentialité

QObligatoire et réglementaire e s A " .
(Code du patrimoine) Mise a disposition du public

Sauvegarde de la mémoire
(Article L211-2 du Code du
patrimoine)

Conservation dans des
locaux adaptés et sécurisés

Continuité du service

Anticiper et le faire
Qua nd ? régEIi arement Ne pas at.tendre
la saturation des

locaux, nile

calendrier de déménagement
conservation ou un sinistre

Comment? versomang L nbon

1. Préparer les documents - boites darchives neuves
P o format A4 de 10 cm de
largeur, vierges de toute
e Faireletri Inscription
. - chemises neuves en
e Oter les élastiques, trombones, remplacer les merb'ambe_iﬂﬂousis
vieilles chemises par des chemises neuves en - crayon de papier
apier blanc, beige ou gris -
pap geoue 2.Rédiger le bordereau de
e Mettre les dossiers dans des boites et les versement
numéroter au crayon de papier @
3. Soumettre la demande aux Archives Voir ﬁChe;,,Comp'étE‘f un bordereau de
départementales de la Savoie ® versemen
N
Si le bordereau n'est pas Sile bordereau est conforme : passer a|'étape suivante
assez précis, il doit étre
repris 4, Obtenir la validation du versement

par l'archiviste

5. Effectuer le versement matériel
. " — Larchiviste vérifie le versement et pose les
Apporter trois exemplaires du bordereau de versement signés étiquettes.
par le chef de service.
Le transport est a la charge du service versant. 6. Retour du bordereau de versement

signé qui atteste la prise en charge

Vous étes un service du Département ? Effectuez un ticket
dans l'application GLPI "Retrait de documents pour archivage

ou pour destruction” ! Pour toutes questions, contacter vos
interlocuteurs aux Archives départementales
de la Savoie:
Aprés le versement, la consultation des documents reste possible : @ Anita Gitton-Besenval
) anita.gitton-besenval@savoie.fr
e Ensallede lecture aux Archives départementales de la 0479483450

Savoie
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